ESTADO DE GOIAS
PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE TRES RANCHOS

PROJETO DE RESOLUCAO N° 02/2024

“Estabelece as diretrizes para atuago do agente de
contratagfio e da equipe de apoio, o funcionamento
da comissdo de contratacdo e a atuagfio dos gestores
e fiscais de contratos, de que trata a Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021, no aAmbito do Poder
Legislativo Municipal ”

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE TRES RANCHOS/ GOIAS,
no uso de suas atribuigbes legais, faz saber que a Cémara Municipal de TRES
RANCHOS, APROVOU e a PRESIDENCIA SANCIONOU e PROMULGOU a seguinte
Resolugdo:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Secdio I - Do Objeto:

Art. 1° - Esta Resolucfio regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, determinando as regras para a atuagio do agente de contratagdo ¢ da
equipe de apoio, o funcionamento da comissio de contratagfio e a atuagfio dos gestores e
fiscais de contratos, de que trata a Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no dmbito do
Poder Legislativo Municipal.

CAPITULO II - DESIGNACAO DE PESSOAL

Seciio I - Agente de contragio:

Art. 2° - O agente de contratagdio, sera designado por ato proprio da autoridade

competente para tomar decisdes, impulsionar e conduzir o processo licitatério para o fiel

cumprimento da Lei de LicitagBes (Lei n. 14.133, de 1° de abril de 2021)
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§ 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagio
poderd ser substituido por comissio de contratagio formada por no minimo, 3 (trés)
membros, conforme estabelece o § 2° do art. 8o da Lei no 14.133, de 2021.

§ 2° A autoridade competente poderé designar, em ato motivado, mais de um agente de

contratagdo ¢ devera dispor sobre a forma de coordenagio e de distribui¢éo dos trabalhos

entre eles.

Art. 3° - Em licitagfio na modalidade pregfio, o agente responsével pela condugéo do

certame serd designado Pregoeiro.

Art. 4° - O agente de contratagfo, inclusive o pregoeiro, poderd solicitar manifestagio
técnica da assessoria juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de

subsidiar sua decisdo.

Secdo II - Equipe de apoio:

Art. 5° - A equipe de apoio sera designada pela autoridade méxima do 6rg#o entre os
agentes ptblicos, para auxiliar nos trabalhos dos processos de contratagdes publicas,
especialmente atos preparatorios ¢ administrativos da contratagdo, como auxiliar na
definicio do objeto e do prego estimado, tudo em respeito ao principio da segregagéo de
fungdes.

Art. 6° - A equipe de apoio de que trata o art. 5° desta Lei podera ser composta por
terceiros, desde que demonstrado que ndo incorra nos impedimentos legais, I observado
o disposto no art. 11.

Seciio ITI - Comissiio de contratagio ou de licitacdo:

Art. 7° - A comissdo de contratagfo ou de licitagio serd designada entre um conjunto de

agentes publicos indicados pela Presidéncia da Camara Municipal de Trés Ranchos, em
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carater permanente ou especial, com a funcfio de receber, examinar e julgar documentos
relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

§ 1° A comiss#io de que trata o caput desta Lei serd formada por, no minimo, 3 (irés)
membros, ¢ serd presidida por um deles.

§ 2° Os membros da comissdo de contratagiio de que trata o caput responderfio
solidariamente por todos os atos praticados pela comisséo, ressalvado o membro que
expressar posigdo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na

reunidio em que houver sido tomada a deciséo.

Art. 8° - Nas contratacBes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto nfio seja
rotineiramente contratado pela administragio, poderd ser contratado, por prazo
determinado, servigo de empresa ou de profissional especializado para assessorar 0s
agentes pliblicos responsdveis pela conduggo da licitagéo.

§1° A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput
assurnir4 responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela preciséio das informacGes
prestadas, firmard termo de compromisso de confidencialidade e nfo podera exercer
atribuicfio propria e exclusiva dos membros da comissdo de contratagéo.

§2° A contratagfio de terceiros nfio eximira de responsabilidade os membros da comiss@o

de contratacfio, nos limites das informages recebidas do terceiro contratado.
Secdo IV - Dos Fiscais e gestores de contrato:

Art. 9 ° - A indicagio do gestor, fiscal e seus substitutos serdo realizados pela autoridade
competente ou poderé ser estabelecida em normativa propria da Camara Municipal de
Trés Ranchos.

§1° Para o exercicio da fungfo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser formalmente
cientificados da indicagio e das respectivas atribui¢des antes da formalizagéo do ato de
designacao.

§2° Na designacéo de que trata o caput, serdio considerados:

I- A compatibilidade com as atribuigGes do cargo;

II- A complexidade da fiscalizagfio;

ITI- O quantitativo de contratos por agente publico;
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§3° Para o exercicio da fungfo, o gestor e fiscais deverdo ser cientificados, expressamente,
da indicagdo e respectivas atribuig8es antes da formalizacio do ato de designagio.

§4° Sera facultada a contratagfio de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de
fiscalizacio do representante da Cédmara Municipal de Trés Ranchos, desde que

justificada a necessidade de assisténcia especializada.
Secio V - Requisito para a designaciio:

Art. 10. Os agentes piblicos designados para o cumprimento do disposto nesta
Resolug#io, deverdio preencher os seguintes requisitos:

I - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado piiblico dos quadros
permanentes da Cimara Municipal de trés ranchos;

Il - tenham atribui¢des relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formagéo
compativel ou qualificagio atestada por certificagdio profissional emitida por escola de
governo criada e mantida pelo poder piiblico; e

III - ndo sejam cOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administraciio nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,
até o terceiro gran, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
e civil.

§ 1° A autoridade referida no caput deste artigo devera observar o principio da segregacio
de fungdes, vedada a designagio do mesmo agente piiblico para atuacéo simultdnea em
funcBes mais suscetveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagéo de erros
e de ocorréncia de fraudes na respectiva contratagfo.

§2.° Na inviabilidade do cumprimento do quanto disposto no inciso I deste artigo 10°,
serd permitido que tais agentes sejam servidores temporarios, servidores celetistas ou
estatutérios.

I - servidores temporérios sio aqueles que exercem atividade temporéria de excepcional
interesse piblico pois seu vinculo permanece apenas enquanto durar a necessidade que o
fundamentou;

I — Servidores celetistas sfio aqueles que trabalbam perante empresas publicas,

sociedades de economia mista e fundagdes governamentais de direito privado;
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11T — servidores estatutérios sfio aqueles que podem ocupar cargos efetivos ou cargos em

comissio.

_CAPITULO III
ATUACAO E FUNCIONAMENTO

Secdo I - Agente de contratagéio

Art. 11° - Caber4 ao agente de coniratagiio, em especial:

I- Tomar decises em prol da boa conducfo da licitagio, impulsionando o procedimento,
inclusive realizando o saneamento na fase preparatoria, caso necessario;

II- Ter sob sua responsabilidade o manuseio e guarda do processo licitatdrio iniciado;
III- acompanhar os trimites da licitagdo, promovendo diligéncias, se for o caso, para que
o calendario de contratagfio se¢ja cumprido ne data prevista, observado, ainda, o grau de
prioridade da contratagéo;

V- Conduzir a sesséo piiblica da licitagfo, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboragio desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com o0s requisitos estabelecidos no edital;

¢) iniciar, conduzir e coordenar a sessio piiblica e os trabalhos da equipe de apoio;

d) verificar e julgar as condi¢des de habilitaggo;

¢) sanear erros ou falhas que nfio alterem a substéncia das propostas, dos documentos de
habilitagfo e sua validade juridica;

f) encaminhar & comissdo de contratagio os documentos de habilita¢#o, caso verifique a
possibilidade de sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia dos documentos e
sua validade juridica;

g) receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nfio reconsiderar a decisdo.
Encaminha-los & autoridade competente;

h) Indicar o vencedor do certame;

i) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
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1) encaminhar o processo devidamente instruido, ap6s encerradas as fases de julgamento
e habilitagio, ¢ exauridos os recursos administrativos, & autoridade superior para
adjudicacfo e homologagéo;

1) promover a publicagio nos termos e prazos legais incluis no Licitacon e no site oficial
da Céamara, podendo delega-las, quando necessirio, desde que respeitadas as
determinagBes da Lei. 14133/21.

V- No caso de licitagfio presencial, receber os envelopes das propostas de prego e dos
documentos de habilitagio, proceder 4 abertura dos envelopes das propostas de prego, ao
seu exame ¢ 2 classificagfio dos proponentes;

VI- Negociar diretamente com o proponente vencedor para que seja obtido prego melhor;
VII- Elaborar, em parceria com a equipe de apoio ou comiss&o de contratagfio, a ata da
sessdo de licitagio;

VIII- Instruir e conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos para contratagéo
direta;

IX- Propor & autoridade competente a revogacio ou a anulagéo da licitaggo;

X- Propor & autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para
apuracio de responsabilidade;

§1° O AGENTE DE CONTRATACAO SERA AUXILIADO POR EQUIPE DE APOIO, ¢ responderd
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacdo da
equipe;

§2° A atuagfio do agente de contratagfio na fase preparatéria deve se ater a superviséo ¢
as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugfio processual.

§ 3° Na hip6tese prevista no § 1°, o agente de contratagdes estard desobrigado da
elaboragiio de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos e de termos de
referéncia.

§ 4° Na hipétese de deficiéncia ou de limitagSes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das airibui¢es, o agente piiblico devera comunicar o fato ao seu
superior hierarquico.

§ 5° Na hipotese prevista no § 4° a autoridade competente poderd providenciar a
qualificagiio prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢Ses, conforme a

natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagfio

requerida.
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§ 6° O agente de contratagfio podera delegar as competéncias desde que seja devidamente
justificado.
§ 7° O nfio atendimento das diligéncias do agente de contratagfio por outros setores do

érgdio ou da entidade ensejard motivagfio formal, a ser juntada aos autos do processo.

Art. 12° - O agente de contratagio contard com o auxilio dos érgéos de assessoramento
juridico, e de controle interno do préprio 6rgdo ou entidade para o desempenho das

fungdes essenciais a execugfo das suas fungdes.

§ 1° O auxilio de que trata o “caput” se dara por meio de orientagdes gerais ou em resposta
a solicitacBes de apoio, hipétese em que serfio observadas as normas internas do 6rgéo
quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no §1°, a solicitagfio de auxilio ao 6rgéo de assessoramento
juridico se dard por meio de consulta especifica, que conterd, de forma clara e
individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestagio de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisfo técnica
e as orientagBes normativas do Sistema de Controle Interno e se manifestard acerca dos
aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da

gestdo de contratagdes.

Seciio II - Da Atuaciio da Equipe de Apoio

Art. 13° - Cabera & equipe de apoio auxiliar o agente de contratagio ou a comissdo de
contratagfio no exercicio de suas atribuiges.

Pardgrafo tinico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos érgéos de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio 6rgio ou entidade.

Do Funcionamento da Comissfio de Contratacio

Art. 14° - Cabera 4 comissfo de contratagio:
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I- Substituir o agente de confratagiio, observado o disposto no art. 11, quando a
licitagfio envolver a contratagfio de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os
requisitos estabelecidos no § 1° do art. 2° e no art. 10°%

II- Conduzir a licitagio na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no
art. 11°, e o disposto na Lei n° 14.133/2021;

I1I- Sanar erros ou falhas que niio alterem a substincia dos documentos de habilitagéo
¢ a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
e atribuir-lhes eficécia para fins de habilitagfio ¢ de classificagéo; €

IV-  Receber, examinar € julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em

regulamento.

Paragrafo tinico. Quando substituirem o agente de contratagfio, na forma prevista no
inciso I do “caput”, os membros da comissfo de contratagfio responderfio solidariamente
pelos atos praticados pela comissfo, exceto o membro que expressar posigfo individual
divergente, a qual dever4 ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que

houver sido tomada a decisfo.

Art. 15° - A comisséo de contrata¢do contard com o auxilio dos 6rgéos de assessoramento

juridico e de controle interno do préprio 6rgéo, nos termos do disposto no art. 12.
Seciio III - Gestores e Fiscais de Contratos

Art. 16° - As atividades de gestHio e fiscalizagio da execug#io de contratos competem ao
gestor do contrato, auxiliado pela fiscalizag@io técnica e administrativa, de acordo com as
seguintes disposigdes:

I - gestdio do contrato: é a coordenagio das atividades relacionadas 4 fiscalizagéio técnica
e administrativa, bem como dos atos preparatdrios & instrugio processual e ao
encaminhamento da documentag#o pertinente ao setor de contratos para formalizag#o dos
procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagho, alteragfio, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicagio de sangdes, extingiio dos contratos, dentre outros;

I - fiscalizagio técnica: é o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
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execugdio do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da prestagdio ou execugfio do objeto estfio compativeis com os
indicadores estipulados no edital, para efeito de pagamento conforme o resultado
pretendido pela Céimara Municipal de Videira, podendo ser auxiliado pela fiscalizag¢fo
administrativa;

IIT - fiscalizagdio administrativa: é o acompanhamento dos aspectos administrativos
exclusivamente dos contratos com regime de dedicagfio exclusiva de mfo de obra quanto
as obrigacdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto &s providéncias

tempestivas nos casos de inadimplemento.

Paragrafo tmico. Compete ao gestor € aos fiscais de contrato de que tratam os artigos 16

ao 18 conhecer as normas, as regulamentagdes e os padrdes estabelecidos pela legislaciio

correlata,

Art. 17° - Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos legais,
ao seu substituto, em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagfo técnica e administrativa, de que
dispde os incisos II e III do artigo 16 desta Resolugéo.

II - emitir decisfo sobre todas as solicitagdes e reclamages relacionadas a execugéo dos
contratos, no prazo de até 1 (um) més, contados da instrugfio do requerimento, ressalvados
os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execugéo do contrato;

HI - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas & execucfio do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia;

IV - acompanhar a manutengfio das condigdes de habilitagio da contratada, para efeito de
empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos eventuais
problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagio e pagamento da despesa;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugfio no Histérico de Gerenciamento do Contrato, a

exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alterages e das
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prorrogacdes contratuais, elaborando relatéric com vistas a necessidade ou ndo de
eventuais adequacées ao contrato para que atenda a finalidade da Camara Municipal de
Trés ranchos/Goiés;

VI - coordenar os atos preparatérios a instru—gﬁo processual ¢ ao envio da documentagio
pertinente ao setor de coniratos para formalizagiio dos procedimentos de que dispde o
inciso I do artigo 17 desta Resolugéo;

VII - estabelecer prazo razoavel para comunicar a autoridade competente o término dos
contratos, em caso de nova coniratagio ou prorrogagiio, visando a solugfo de
continuidade;

VIII - constituir relatorio final, de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do artigo
174 da Lei n° 14.133/2021, com as informagdes obtidas durante a execugéo do contrato,

como forma de aprimoramento das atividades da Cmara Municipal de Trés Ranchos.

Art. 18° - Cabe ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e impedimentos
legais, ao substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informacdes pertinentes as suas competéncias;

II - anotar no Histdrico de Gerenciamento do Contrato todas as ocorréncias relacionadas
4 execugdo do contrato, determinando o que for necessério para a regularizagfio das faltas
ou dos defeitos observados;

IIl - emitir notificagbes para a corregéio de rotinas ou de qualquer inexatidéo ou
irregularidade constatada em desacordo com a execug#io do contrato, determinando prazo
para a corregio;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo hébil, a situago que demandar decisfo ou
adogiio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugfio do contrato nas datas aprazadas;

VI - fiscalizar a execugiio do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Bes

estabelecidas na avenca, de modo a assegurar os melhores resultados para a Camara

Municipal de Trés Ranchos;
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VII - comunicar o gestor do contrato, no prazo estabelecido nos termos no inciso VII do
artigo 17 desta Resolugfo, o término do contrato sob sua responsabilidade, no caso de
nova contratag@o ou prorrogacédo;

VIII - recebimento provisério do objeto.

Art. 19° - Cabe ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e
impedimentos legais, do substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de
informac@es pertinentes as suas competéncias;

11 - verificar a manutengéo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada;

III - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigSes fiscal, trabalhista e

previdenciéria e, em caso de descumprimento, observar as regras da legislagdo pertinente.

Art. 20° - O recebimento provisério ficard a cargo do fiscal técnico e o recebimento

definitivo do gestor do contrato ou comiss&o designada pela autoridade competente.

Art. 21° - Na hipétese da contratagfio de terceiros para assistir ¢ subsidiar os fiscais de
contrato de que trata esta Resolugfio, deverdo ser observadas as seguintes regras:

I - a empresa ou o profissional contratado assumiré responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisio das informagdes prestadas, firmard termo de compromisso de
confidencialidade e ndio poderd exercer atribuigfio prépria e exclusiva de fiscal de
contrato; e

II - a contratagdio de terceiros nfio eximird de responsabilidade o fiscal do contrato, nos

limites das informag®es recebidas do terceiro coniratado.

Art. 22° - Qs fiscais, técnico e administrativo poderfio ser auxiliados pelos érgéos de
assessoramento juridico e de controle interno da Camara Municipal de Trés Ranchos, que
deverdo dirimir dtvidas e subsidia-lo com informagdes relevantes para prevenir riscos na

execugdo do contrato.

CAPITULO IV DISPOSICOES FINAIS
Das Orientacdes Gerais
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Art. 23° - Os casos omissos serdo dirimidos pela Administragdo, que poderd expedir
normas complementares para a execugdo desta norma, bem como disponibilizar em meio

eletronico informagdes adicionais.

Art. 24° - Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicag@o.

Sala das sessdes da cdmara municipal de Trés Ranchos / Goias, em

11 de janeiro de 2024.
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Ver. Jose Carlos ﬁeﬁ‘gi"faé; Ver. Jodo Henrique Pereira Borges Costa

Presidente Vice-Presidente
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Ver Dwano 1ra  Mundim Ver. eﬁrdo Gong:alves Rezende

1° Secretario 2° Secretario
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MEN SAGEM

Ao Exmo. Senhor
JOSE CARLOS BERNARDES
DD. Presidente da Camara Municipal.

O Projeto de Resolugdo anexo, de autoria da Mesa Diretora, dispde
sobre regulamentag¢do da nova lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, no
ambito da Camara Municipal Trés Ranchos.

Ocorre que a presente regulamentacdo, além de trazer seguranga
juridica para a formalizagdo dos processos de licitagdo e de contratagdes diretas com
base na nova lei de licitagdes e contratos administrativos, ¢ uma exigéncia disposta
na propria lei.

Assim justificando, os membros da referida Mesa Diretora, solicitam
dos nobres vereadores que compde esse Legislativo Municipal, a aprovagdo do
presente projeto de Resolugdo, permanecendo a disposigdo dos Senhores Edis para

eventuais esclarecimentos que se fagam necessarios.

Sala das sessdes da cAmara municipal de Trés Ranchos / Goias, em
11 de janeiro de 2024.
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Ver. Jose Carlos Bernardes Ver. Jodo Henrique Pereira Borges Costa
Presidente Vice-Presidente
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Ver"’ﬂlvano erelra Mun Ver. Ricardo Gonqalves Rezende

1° Secretario 2° Secretario




