Prefeitura Mumclpal De Trés Ranchos

ANEXO |
DEMONSTRATIVO DOS CARGOS E FUNGOES

CARGO/FUNCAO ORGAO
SECRETARIO SECRETARIA
ATRIBUICOES:

I. COORDENACAO DAS ATIVIDADES ESPECIFICAS DO ORGAO:;

IL. PARTICIPACAO NAS ATIVIDADES POLITICO-ADMINISTRATIV AS;
III.COORDENAR A EXECUCAO DAS ORDENS EMANADAS DO PREFEITO;
IV.ASSESSORAR O CHEFE DO EXECUTIVO;

V.DESEMPENHAR ATRIBUICOES DEFINIDAS EM LEI E NO REGIMENTO INTERNO
ALEM DE OUTRAS QUE LHE SEJAM ATRIBUIDAS.
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AREA DE ATIVIDADE:
VIL.SECRETARIAS MUNICIPAIS

CAPACIDADE REQUERIDA:
VIL.CURSOS ESPECIFICOS; OU
VIII.CONHECIMENTOS NOTORIO E EXPERIENCIA COMPROVADA

SUBORDINACAO:
IX.PREFEITO MUNICIPAL/ASSESSORIA ESPECIAL DE GABINETE

Av. Cel. Levino Lopes, n° 17, Centro, Fone: (64) 3967-8000, CEP 75720-000



Prefeitura Municipal De Trés Ranchos

ANEXO |
DEMONSTRATIVO DOS CARGOS E FUNCOES

CARGO/FUNGAO ORGAD

SECRETARIO DA JUNTA DO SERVICO MILITAR GABINETE DO PREFEITO

ATRIBUICOES:

X. ATENDIMENTO AOS MUNICIPES NO QUE SE REFERE A0S DOCUMENTOS MILITAR;
XI. ORIENTAGAO DE JOVENS PARA O ALISTAMENTO MILITAR;

XILREPRESENTAR O CHEFE DO PODER EXECUTIVO EM TODAS AS FUNCOES PERTINENTES
PARA O BOM DESEMPENHOQ DA FUNGCAO.

AREAS DE ATIVIDADES:
XL ADMINISTRATIVA.
CAPACIDADE REQUERIDA:

XIV.1.° GRAU COMPLETO;

XV.CURSOS ESPECIFICOS.

SUBORDINACAO:
XVI.PREFEITO MUNICIPAL
ANEXO |

DEMONSTRATIVO DOS CARGOS E FUNCOES

Av. Cel. Levino Lopes, n° 17, Centro, Fone: (64) 3967-8000, CEP 75720-000




ir

Prefeitura Municipal De Trés Ranchos

CARGO/FUNCAQ ORGAO

ASSESSOR JURIDICO ADMINISTRATIVO ASSESSORIA JURIDICA ADMINISTRATIVA

ATRIBUICOES:

XVILASSESSORAMENTO JURI DICO/ADMINISTRATIVO;

XVIILANALISE DE DOCUMENTOS E EMISSAO DE PARECERES;
XIX.EXECUTAR OUTRAS TAREFAS QUE LHE SEJAM ATRIBUIDAS.

@ AREA DE ATIVIDADE:

XX ASSESSORIA JURIDICA ADMINISTRATIVA

CAPACIDADE REQUERIDA:

XXI.ADVOGADO REGULARMENTE INSCRITO NA OAB-GO.

SUBORDINAGAO:

XXII.PREFEITO MUNICIPAL

ANEXO |
DEMONSTRATIVO DOS CARGOS E FUNGOES

Av. Cel. Levino Lopes, n° 17, Centro, Fone: (64) 3967-8000, CEP 75720-000
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Prefeitura Municipal De Trés Ranchos

CARGO/FUNCAO ORGAO
ASSESSOR ESPECIAL DE GABINETE GABINETE DO PREFEITO
ATRIBUIGOES:

XXIILASSISTIR O CHEFE DO EXECUTIVO EM SUAS RELAGOES POLITICO ADMINISTRATIVAS;
XXIV.COORDENAR AS ATIVIDADES DO GABINETE;

XXV.COORDENAR OS DESPACHOS DO PREFEITO COM OS SECRETARIOS MUNICIPAIS:
XXVI.FAZER PUBLICAR OS ATOS DO GABINETE;

XXVI.RECEBER AS PARTES E ORIENTA-LAS NAS SUAS REIVINDICACOES;
AXVIIL.DESEMPENHAR OUTRAS TAREFAS QUE LHE SEJAM ATRIBUIDAS.

AREAS DE ATIVIDADES:
XXIX.POLITICA;
XXX.ADMINISTRATIVA.
CAPACIDADE REQUERIDA:
XXXLENSINO MEDIO;
XXXILCURSOS TECNICOS:
XXXI!!.EXPERIENCIA COMPROVADA.
SUBORDINAGAO:
XXXIV.PREFEITO MUNICIPAL
ANEXO |

DEMONSTRATIVO DOS CARGOS E FUNCOES

CARGO/FUNGAD ORGAO

Av. Cel. Levino Lopes, n° 17, Centro, Fone: (64) 3967-8000, CEP 75720-000




Prefeitura Municipal De Trés Ranchos
ASSESSOR DE RELAGOES PUBLICAS E CERIMONIAL GABINETE DO PREFEITO

ATRIBUICOES:

XXXV.ATIVIDADES ESPECIFICAS DO ORGAO:
XXXVL.SERVICOS PROTOCOLARES E DE CERIMONIAL; |
XXXVil.EXECUGAO DAS ORDENS EMANADAS DO PREFEITO;

XXXVIII.{\TRIBUIQOES DEFENIDAS NO REGIMENTO INTERNQ, ALEM DE OUTRAS QUE LHE SEJAM
ATRIBUIDAS.

AREA DE ATIVIDADE:

XXXIX.RELAGOES PUBLICAS, PROTOCOLO, CERIMONIAL.

CAPACIDADE REQUERIDA:

XL.CURSOS ESPECIFICOS; OU
XLIL.CONHECIMENTOS NOTORIO E EXPERIENCIA COMPROVADA

SUBORDINAGAO:

XLILPREFEITO MUNICIPAL

Av. Cel. Levino Lopes, n° 17, Centro, Fone: (64) 3967-8000, CEP 75720-000
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Prefeitura Municipal De Trés Ranchos

ANEXO |
DEMONSTRATIVO DOS CARGOS E F UNGCOES

CARGO/FUNCAO ORGAO

ASSESSOR PARLAMENTAR E ARTICULAGCAQ POLITICA |GABINETE DO PREFEITO

ATRIBUIGOES:

XLII.CONTROLE DE PROCESSOS DE INTERESSE DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL JUNTO AO
LEGISLATIVO.

XLIV.CONTROLE E REDAGAO DE PROJETOS DE LEI DO EXECUTIVO;

XLV.ACOMPANHAMENTO DAS VOTAGOES E TRAMITAGAO DOS PROJETOS NA CAMARA DE
VEREADORES.

XLVI.CONTROLE DE INDICAGOES E REQUERIMENTOS FEITOS PELOS VEREADORES.
XLVI.CONTATOS ENTRE OS ORGAOS DA PREFEITURA, INTERNAMENTE, E ARTICULACAO ENTRE
AS ORGANIZACOES DA SOCIEDADE CIVIL E O PODER PUBLICO MUNICIPAL;

AREA DE ATIVIDADE:

XLVII.POLITICA
XLIX. ADMINISTRATIVA

CAPACIDADE REQUERIDA;

L. ENSINO MEDIO;
LI. CURSOS TECNICOS;
LILEXPERIENCIA COMPROVADA

SUBORDINAGAO:

LIILPREFEITO MUNICIPAL

Av. Cel. Levino Lopes, n° 17, Centro, Fone: (64) 3967-8000, CEP 75720-000




ANEXO |
DEMONSTRATIVO DOS CARGOS E FUNCOES

CARGO/FUNCAO ORGAO
ASSESSOR DE COMUNICACOES GABINETE DO PREFEITO
ATRIBUIGOES:

LIV.REALIZAR ATIVIDADES DE RELA COES PUBLICAS DA PREFEITURA;

LV.COORDENACAC DAS INFORMAGCOES, ESCLARECIMENTOS, DIVULGAGAO DAS ACOES E
PRONUNCIAMENTOS DO CHEFE DO PODER EXECUT] VO,

LVL.PROVIDENCIAR A PUBLICACAQ DOS ATOS DO PODER EXECUTI VO;

LVIL.DAR PUBLICIDADE DOS PROGRAMAS, PROJETOS E OBRAS DO MUNICIPIO, QUANDO
NECESSARIO;

LVII.OUTRAS TAREFAS ATRIBUIDAS PELA ASSESSORIA ESPECIAL DE GABINETE.

AREA DE ATIVIDADE:

LIX.POLITICO/ADMINISTRATIVA

CAPACIDADE REQUERIDA:

LX.CURSOS ESPECIFICOS; OU
LXI.CONHECIMENTOS NOTORIO E EXPERIENCIA COMPROVADA

SUBORDINAGAO:

LXIL.PREFEITO MUNICIPAL

Av. Cel. Levino Lopes, n° 17, Centro, Fone: (64) 3967-8000, CEP 75720-000




Prefeitura Municipal De Trés Ranchos

ANEXO |
DEMONSTRATIVO DOS CARGOS E FUNGOES
CARGO/FUNCAO ORGAO
DIRETOR DE DEPARTAMENTO DEPARTAMENTO
ATRIBUICOES:

LXIIl.COORDENAR AS ATIVIDADES DO ORGAQ;
LXIV.CONTROLE DOS BENS COLOCADOS A DISPOSIGAO DO ORGAO;

LXV.ELABORAR PLANO DE METAS, ESTABELECENDO O8 MECANISMOS PARA DESENVOLVIMENTO
DO DEPARTAMENTO;

LXVI.MANTER CONTROLE DO PESSOAL:

LXVILATENDER AO PUBLICO NAS SOLICITACOES E SUGERIR PROVIDENCIAS, FAZENDO
ENCAMINHAMENTO DAS QUE NAO FOREM ATINENTES AS ATIVIDADES DO SETOR;

LXVIIL.CUMPRIR E FAZER CUMPRIR AS DISPOSICOES DAS LEIS E DEMAIS ATOS NORMATIVOS E
ORDINARIOS;

LXIX PARTICIPAR DA ELABORACAO DO REGIMENTO INTERNO;
LXX.DESEMPENHAR OUTRAS TAREFAS QUE LHE SEJAM ATRIBUIDAS.

AREA DE ATIVIDADE:

LXXI.SECRETARIAS MUNICIPAIS.

CAPACIDADE REQUERIDA:

LXXILCURSQ TECNICO; OU - EXPERIENCIA COMPROVADA.

SUBORDINAGAO:

LXXIIL.SECRETARIOS MUNICIPAIS

Av. Cel. Levino Lopes, n°® 17, Centro, Fone: (64) 3967-8000, CEP 75720-000



Prefeitura Municipal De Trés Ranchos

ANEXC |
DEMONSTRATIVO DOS CARGOS E FUNCOES
CARGO/FUNCAO ORGAO
DIRETOR ESCOLAR UNIDADE ESCOLAR
ATRIBUICOES:

O LXXIV.PLANEJAR, ACOMPANHAR, CONTROLAR E AVALIAR AS ATIVIDADES DA UNIDADE ESCOLAR;
LXXV.COORDENAR A ELABORAGAO DO PLANO DE ACAO PEDAGOGICO DA UNIDADE;
LXXVL.COORDENAR A ELABORAGAO DO PLANO DE APLICAGAO DOS RECURSOS FINANCEIROS;
LXXVII.RESPONSABILIZAR-SE PELA PRODUTIVIDADE DO ENSING;

LXXVIll.ZELAR PELO PATRIMONIO ESCOLAR;

LXXIX.ELABORAR 0 REGIMENTO ESCOLAR;

LXXX.OBSERVAR AS LEIS QUE REGULAM O ENSING;

LXXXI.DESEMPENHAR OUTRAS TAREFAS SEMELHANTES.

AREA DE ATIVIDADE:

LXXXI.PEDAGOGICA;
O LXXXIN.ADMINISTRATIVA.

CAPACIDADE REQUERIDA:

LXXXIV.LICENCIATURA PLENA OU CURSO MEDIO;
LXXXV.EXPERIENCIA EM ADMINISTRACAO

SUBORDINAGAOQ:

LXXXVI.SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO E CULTURA.

Av. Cel. Levino Lopes, n° 17, Centro, Fone: (64) 3967-8000, CEP 75720-000
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Prefeitura Municipal De Trés Ranchos

ANEXO |
DEMONSTRATIVO DOS CARGOS E FUNGOES

CARGO/FUNGCAO ORGAO

ASSESSOR ADMINISTRATIVO SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
E PLANEJAMENTO

ATRIBUICOES:

LXXXVI.EXECUTAR, SOB ORIENTAGAO, TAREFAS INERENTES A COMUNICAGCOES:

LXXXVIIL.LOCALIZAR OS DESVIOS, ERROS E OMISSOES EM DADOS APURADOS. PREVENDO 0S
SERVIGOS EXECUTADOS;

EXXXIX.PRESTAR INFORMAGOES E ESCLARECIMENTOS SOBRE 0 ORGAQ;
XC.COLABORAR NA ELABORACAO DE RELATORIOS;

XCI.OPERAR MAQUINAS E EQUIPAMENTOS MANUAIS;

XCILAUXILIAR NO EXAME E CONTROLE DOS PEDIDOS E FORNECIMENTOS DE MATERIAIS.
XCII.PARTICIPAR DE GRUPOS DE TRABALHOS E COMISSOES;

XCIV.PARTICIPAR DA ELABORACAO DE RELATORIOS, NA PREPARAGAO DE GRAFICOS, NA
COLETA DE DADOS E MINUTAR DOCUMENTOS:

XCV.REGISTRAR E DISTRIBUIR DOCUMENTOS:;

XCVI.AUXILIAR NOS PROCESSOS LICITATORIOS;

XCVil.COORDENAR TAREFAS DE CORREGAO EM DADOS E DOCUMENTOS;
XCVIII.PROMOVER A MANUTENGAO DE CATALOGOS;

XCIX.PRESTAR ASSISTENCIA A OUTROS ASSESSORES;

C. MONTAR E ANALISAR PRESTACAO DE CONTAS;

Cl. REVISAR E CORRIGIR TRABALHOS DE DIGITAGAQ;

Cil.REDIGIR RELATORIOS, OFICIOS, CARTAS. ATESTADOS, DECLARAGOES, PARECERES E
OUTROS DOCUMENTOS:

CIi.DESEMPENHAR OUTRAS TAREFAS QUE LHE SEJAM ATRIBUIDAS.

AREA DE ATIVIDADE:

CIV.ADMINISTRAGAO

CAPACIDADE REQUERIDA:

CV.I° GRAU COMPLETO - EXPERIENCIA COMPROVADA.

SUBORDINAGAO:

CVI.ASSESSORIA ESPECIAL DE GABINETE/SECRETARIAS

Av. Cel. Levino Lopes, n° 17, Centro, Fone: (64) 3967-8000, CEP 75720-000




ANEXO |
DEMONSTRATIVO DOS CARGOS E FUNCOES

CARGO/FUNCAO ORGAO
CHEFE DE DIVISAO DIVISOES ADMINISTRATIVAS
ATRIBUICOES:

CVII.EXECUCAO DAS ATRIBUICOES PREVISTAS PARA AS DIVISOES ADMINISTRATIVAS, FIXADAS
NESTA LEI;
CVII.OUTRAS ATRIBUIGOES PREVISTAS NO REGIMENTO INTERNO.

AREA DE ATIVIDADE;

CIX.DIVISOES ADMINISTRATIVAS

CAPACIDADE REQUERIDA:

CX.CURSOS ESPECIFICOS; OU
CXI.CONHECIMENTOS NOTORIO E EXPERIENCIA COMPROVADA

SUBORDINAGAO:

CXIi.DIRETOR DE DEPARTAMENTO

Av. Cel. Levino Lopes, n° 17, Centro, Fone: (64) 3967-8000, CEP 75720-000




#’: ..” i

Prefeitura Municipal De Trés Ranchos

ANEXO |
DEMONSTRATIVO DOS CARGOS E FUNGOES
CARGO/FUNCAO ORGAO
COORDENADOR DIVISAO
ATRIBUICOES:

CXIILACOMPANHAMENTO DOS TRABALHOS DO ORGAQ;
CXIV.ASSEGURAR A INTER-RELAGAO DAS FASES DO TRABALHO;

CXV.PROMOVER A ATENUAGAO DOS PROBLEMAS MATERIAIS, FUNCIONAIS E DE RELAGAQ PRE-
ESTABELECIDA,;

CXVLASSEGURAR O FUNCIONAMENTO REGULAR DO ORGAO:
CXVII.EXECUTAR OUTRAS TAREFAS QUE LHE SEJAM ATRIBUIDAS.

AREA DE ATIVIDADE:

CXVIll.SECRETARIAS MUNICIPAIS.

CAPACIDADE REQUERIDA:

CXIX.CURSO TECNICO; OU - EXPERIENCIA COMPROVADA.

SUBORDINAGAOQ:

CXX.SECRETARIOS/DIRETORES DE DEPARTAMENTO

Av. Cel. Levino Lopes, n° 17, Centro, Fone: (64) 3967-8000, CEP 75720-000
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Prefeitura Municipal De Trés Ranchos

ANEXO |
DEMONSTRATIVO DOS CARGOS E FUNCOES
CARGO/FUNGCAO ORGAO
CHEFE (SETOR/SECAO/AREA) DEPARTAMENTOS E DIVISOES
ATRIBUICOES:

CXXI.ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DOS TRABALHOS DOS ORGAOS;

CXXILENCARGOS RELACIONADOS COM A FISCALIZACAO, REGULAMENTOS E NORMAS
REFERENTES A ADMINISTRACAQ ESPECIFICA;

CXXIILENCARGOS DE SECRETARIADO E DE ESCRITORIO;
CXXIV.SERVIGOS DE ARQUIVO, DIGITACAO GERAL;

CXXV.ENCARGOS RELACIONADOS AO ARMAZENAMENTO, DISTRIBUIGAO E CONTROLE DE
MATERIAL DESTINADO AOS DIFERENTES ORGAOS;

CXXVI.EXECUTAR OUTRAS TAREFAS QUE LHE SEJAM ATRIBUIDAS.

AREA DE ATIVIDADE:

CXXVILSECRETARIAS MUNICIPAIS.

CAPACIDADE REQUERIDA:

CXXVHL.CURSO TECNICO; OU - EXPERIENCIA COMPROVADA.

SUBORDINAGAOQ:

CXXiX SECRETARIOS/DIRETORES DE DEPARTAMENTO/COORDENADORES DE DiVISAQ.

Av. Cel. Levino Lopes, n° 17, Centro, Fone: (64) 3967-8000, CEP 75720-000



Prefeitura Municipal De Trés Ranchos

ANEXO |
DEMONSTRATIVO DOS CARGOS E FUNGOES
CARGO/FUNGAO ORGAO
CHEFE DE TRANSPORTES SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
ATRIBUICOES:

| - Dirigir e coordenar os motoristas e veiculos da Secretaria Municipal de Salde e Saneamento para o
encaminhamento de pessoas doentes a outros centros de saide, fora do Municipio, quando os recursos médicos locais
forem insuficientes;

IT'- Controlar a frota da Secretaria Municipal de Satide e Saneamento;

Il - Exercer o controle operacional da frota de velculos de unidades administrativas vinculadas a Secretaria Municipal
de Satde e Saneamento Basico;

IV - Manter a equipe de regulagao atualizada a respeito da situac&o operacional de cada veiculo da frota;

V - Controlar a entrada e saida de veiculos;

VI - Ser responsavel pela diregéio das manutengGes periddicas e preventivas das frotas vinculadas & Satide;

VII - Dirigir 0 pagamento de taxas, impostos e multas pertinentes as frotas:

VIll ~ Dirigir e fiscalizar o controle permanente da frota, incluindo dados cadastrais e equipamentos de cada veiculo
(pneus, radios, bateria e outros); cadastramento e acompanhamento dos dados referentes aos abastecimentos feitos
pela frota; executar outras tarefas relacionadas com a sua formagéo, fungo e area de atuacdo,

AREA DE ATIVIDADE:

CXXX.SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

CAPACIDADE REQUERIDA:

CXXXI.SEGUNDO GRAU COMPLETO

SUBORDINACAQ:

CXXXI.SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE

Av. Cel. Levino Lopes, n° 17, Centro, Fone: (64) 3967-8000, CEP 75720-000
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Prefeitura Municipal De Trés Ranchos

ANEXO |
DEMONSTRATIVO DOS CARGOS E F UNCOES

CARGO/FUNGAO ORGAO

CHEFE DO DEPARTAMENTO DE REGULAGCAO SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

| - Promaver e acompanhar o agendamento das consultas e o processo de internagéo dos pacientes, de
acordo com os protocolos de regulagéo pactuados;

II - Atuar sobre a demanda reprimida de procedimentos regulados;
lIi - Monitorar a demanda que requer autorizag&o prévia por meio de AlH e APAC;
IV - Autorizar ou n3o a realizagéo do procedimento;

V - Executar outras tarefas relacionadas com a sua formagdo e
area de atuagéo.

AREA DE ATIVIDADE:

CXXXII.SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

CAPACIDADE REQUERIDA:

CXXXIV.SEGUNDO GRAU COMPLETO

SUBORDINAGAO:

CXXXV.SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE

Av. Cel. Levino Lopes, n° 17, Centro, Fone: (64) 3967-8000, CEP 75720-000
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Prefeitura Municipal De Tré&s Ranchos

ANEXO |
DEMONSTRATIVO DOS CARGOS E FUNGOES

CARGO/FUNGAO ORGAO

DIRETOR ADMINISTRATIVO DE UNIDADE BASICA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
DE SAUDE

I Coordenar as atividades do 6rgéo;

V. Controle dos bens colocados & disposigzo do orgéo;

V. Elaborar plano de metas, estabelecendo os mecanismos para desenvolvimento do departamento;
VI Manter controle do pessoal:

VIIl.  Atender ao piblico nas solicitagbes e sugerir providéncias, fazendo encaminhamento das que
néo forem atinentes &s atividades do setor:

[X.  Cumprir e fazer cumprir as disposigdes das leis e demais atos normativos e ordinarios;

X Participar da elaborag&o do regimento interno;

Xl. Desempenhar outras tarefas que lhe sejam atribuidas.

AREA DE ATIVIDADE:
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
CAPACIDADE REQUERIDA:
SEGUNDOC GRAU COMPLETO
SUBORDINAGAQ:

SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE

Av. Cel. Levino Lopes, n° 17, Centro, Fone: (64) 3967-8000, CEP 75720-000
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Prefeitura Municipal De Trés Ranchos

ANEXO |
DEMONSTRATIVO DOS CARGOS E FUNCOES

CARGO/FUNCAO ORGAO

DIRETOR GERAL DE ESPORTES SECRETARIA MUN. DO DESPORTO E LAZER

ATRIBUICOES:

n promover a execugao de programas de incentivo as atividades esportivas em nivel municipal;

Ll participar da politica de esportes do Municipio;

n supervisionar a administragdo de quadras e ginasios de esportes do Municipio;

" promover a utilizag&o dos parques, pragas e jardins municipais para fins de esportes;

" participar da organizag&o do calendario de realizagOes esportivas no &mbito municipal:

. colaborar para a instalagdo e a ampliag3o dos recantos e centros de esporte ptiblico municipal;

n acompanhar os servigos de omamentagéo das festividades esportivas do Municipio;

" promover a realizagéo de programas desportivos e a organizagio do calendario de eventos
esportivos nas escolas e na comunidade:

. promover a difuséo da pratica de educag3o fisica;

= promover o entrosamento com entidades e associages esportivas do Municipio, para a
realizacéo de programas esportivos de interesse da populagao;

= incentivar a pratica de esportes nas escolas municipais;

n estudar e definir formas de colaboragéo da Prefeitura com os programas dos clubes desportivos
do Municipio;

. promover a elaboragéio de programas de valorizagdo dos eventos tradicionais de esportes
popular do Municipio;

= conduzir outros trabalhos relacionados com seu campo de atuagdo ou que lhe sejam
determinados pela Secretaria de Desporio e Lazer,

AREA DE ATIVIDADE:

= SECRETARIA MUN. DO DESPORTO E LAZER

CAPACIDADE REQUERIDA:
= SEGUNDO GRAU COMPLETO E EXPERIENCIA EM ATIVIDADES ESPORTIVAS.

SUBORDINAGAO:
=  SECRETARIO MUNICIPAL DE DESPORTO E LAZER

Av. Cel. Levino Lopes, n° 17, Centro, Fone: (64) 3967-8000, CEP 75720-000




Prefeitura Municipal De Trés Ranchos

ANEXO
DEMONSTRATIVO DOS CARGOS E FUNCOES

CARGO/FUNGAQ ORGAO

DIRETOR DO NUCLEO DE ASSISTENCIA ASSISTENCIA JUDICIARIA GRATUITA MUNICIPAL

JUDICIARIA GRATUITA

ATRIBUICOES:

DIRIGIR E COORDENAR AS ATIVIDADES ESPECIFICAS DA ASSISTENCIA
JUDICIARIA GRATUITA MUNICIPAL,;

COORDENAR OS ASSISTENTES JUDICIARIOS

DIRIGIR E COORDENAR OS ESTAGIARIOS, ASSISTENTES ADMINISTRATIVOS
E OUTROS FUNCIONARIOS A DISPOSICAO DO ORGAO;

ATENDIMENTO AS SOLICITACOES DOS CIDADAOS

PRESTAR SERVICOS DE ASSIST, ENCIA JURIDICA E JUDICIARIA GRATUITA A
POPULACAO CARENTE, AS ORGANIZACOES SOCIAIS E COMUNITARIAS, NOS
TERMOS DO REGULAMENTO.

DESEMPENHAR Tt ODAS AS ATIVIDADES NECESSARIAS AO FUNCIONAMENTO DA
ASSISTENCIA JUDICIARIA GRATUITA.

AREA DE ATIVIDADE:

=  ASSISTENCIA JURIDICA E JUDICIARIA

CAPACIDADE REQUERIDA:

ADVOGADQ REGULARMENTE INSCRITO NA OAB-GO,

SUBORDINAGAOQ:

PREFEITO MUNICIPAL

Av. Cel. Levino Lopes, n° 17, Centro, Fone: (64) 3967-8000, CEP 75720-000




Prefeitura Municipal De Trés Ranchos

ANEXO I

DEMONSTRATIVO DE QUANTITATIVOS E VENCIMENTOS

CARGO/FUNCAO QUANTITATIVO [VENCIMENTOS
R

Assessor Administrativo 18 ( 1%52,48
Assessor de Comunicagdo 01 1.470,16
Assessor de Controle Interno 01 1.338,88
Assessor de Relagées Publicas e Cerimonial 01 1.470,16
Assessor Especial de Gabinete 01 3.336,01
Assessor Juridico Administrativo 01 3.336,01
Assessor Parlamentar e Articulacéo Politica 01 1.470,16
Chefe de Area 17 1.052,48
Chefe de Coordenagio Pedagégica 02 1.052,48
Chefe de Divis&o de Almoxarifado 03 1.052,48
Chefe de Divis&o de Arrecadagsio e Cobranga 01 969,20
Chefe de Divis&o de Asseio, Conservagio e Atendimento Interno. 01 1.062,48
Chefe de Divisdo de Assisiéncia a Crianga, ao Adolescente, 2 01 1.052,48
Mulher, 3 Familia e ao Idoso.
Chefe de Divisdo de Cadastro e Langamentos de Tributos 01 1.052,48
Chefe de Divis&o de Combate a Doengas Epidemiol6gicas 01 1.052,48
Chefe de Divis&o de Controle de Patrimonio 03 1.062,48
Chefe de Divisdo de Desenvolvimento Agricola 01 1.052,48
Chefe de Diviséo de Desenvolvimento da Aquicultura e Pesca 01 1.052,48
Chefe de Divis&o de Desenvolvimento da Pecudaria 01 1.052,48
Chefe de Divisio de Desporio Comunitario @ Rendimento 01 1.052,48
Chefe de Divisdo de Eletrificacio e lluminagéo Publica 01 1.052,48
Chefe de Diviséo de Expediente e Arquivo 01 1.052,48
Chefe de Divis8o de Festas e Eventos 01 1.052,48
Chefe de Divis&o de Fiscalizaggo de Satide Piblica e Vigilancia 01 1.052,48
Sanitaria.
Chefe de Divis&o de Gestédo de Pessoas 03 1.052,48
Chefe de Diviséio de Guarda, Vigilancia e Seguranca. 01 2.885,00
Chefe de Diviséo de Licitag&io e Compras 01 1.052,48
Chefe de Divisdo de Limpeza Publica 01 1.052,48
Chefe de Divis&o de Manutengéo 04 1.052,48
Chefe de Divissio de Obras Publicas 02 1.052,48
Chefe de Divisfo de Processamento de Dados 03 1.052,48
Chefe de Divis&o de Recreacdo e Lazer 01 1.052,48
Chefe de Divis&o de Servigos Bragais 04 1.052,48
Chefe de Divisao Médica 01 1.052,48
Chefe de Projetos e Eventos Sociais 01 1.052,48
Chefe de Segéo 17 1.052,48
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Chefe de Secretaria de Unidade Escolar 01 1.052,48
Chefe de Servico Municipal de Alimentag8o Escolar - SMAE 01 1.052,48
Chefe de Setor 17 1.052,48
Chefe de Transporte da Secretaria Municipal da Saude 01 1.052,48
Chefe Divisdo de Protocolo Geral 01 1.052,48
Chefe do Departamento de Regulagdo 01 1.052,48
Chefe do Servigo de Orientagéio Educacional 02 1.052,48
Chefe do Setfor de Enfermagem 02 1.052,48
Conselheiros Tutelar 05 1.443,97
Coordenadora CRASS 01 1.913,60
Diretor Administrativo de Unidade Basica de Salide 01 1.604,41
Diretor da Rede Municipal de Ensino 01 1.052,48
Diretor de Agéo e Eventos Culturais 01 1.052,48
Diretor de Apoio Administrativo 06 1.052,48
Diretor de Bibliotecas 01 1.052,48
Diretor de Coleforia o1 1.052,48
Diretor de Contrale Interno 01 3.16125
Diretor de Departamento de Ag#io Urbana, Obras e Engenharia. 01 1.960,24
Diretor de Departamento de Apoio Pedag6gico 02 1.062,48
Diretor de Departamento de Atengdo Basica 01 1.052,48
Diretor de Departamento de Compras e Patrimonio 03 1.052,48
Diretor de Departamento de Contabilidade Geral 02 1.311,77
Diretor de Departamento de Expediente 02 1.052,48
Diretor de Departamento de Fiscalizagéo de Rendas 01 1.052,48
Diretor de Departamento de Habitagéo Urbana e Rural 01 1.052,48
Diretor de Departamento de Indistria € Comércio 01 1.059,52
Diretor de Departamento de Informética e Processam. De Dados 02 1.052,48
Diretor de Departamento de Manutengéio e Conservagado 02 1.052,48
Diretor de Departamento de Protecéo Social Basica 01 1.052,48
Diretor de Departamento de Receita Tributaria 01 1.052,48
Diretor de Departamento de Recursos Humanos 02 1.052,48
Diretor de Departamento de Saneamento Basico 01 1.052,48
Diretor de Departamento de Transporte Hidroviario 01 1.052,48
Diretor de Departamento de Transporte, Vias Urbanas e Vicinais. 01 1.163,52
Diretor de Departamento de Turismo 01 1.059,52
Diretor de Departamento de Vigilancia & Saude 01 1.052,48
Diretor de Departamento do Meio Ambiente 01 1.052,48
Diretor de Departamento do Patrimdnio Artistico-Cultural 01 1.052,48
Diretor de Departamento do Transporte Escolar 01 1.052,48
Diretor de Departamento Municipal de Transito 01 1.052,48
Diretor de Tesouraria 01 1.052,48
Diretor Escolar 02 1.052,48
Diretor Geral de Esporte 01 1.738,11
01 15.000,00

Prefeito Municipal
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Secretario Municipal de Educagéo 01 4.000,00
Secretario Municipal de Ind. Com. Turismo 01 4.000,00
Secretério Municipal de Administragéo e Planejamento 01 4.000,00
Secretario Municipal da Fazenda 01 4.000,00
Secretario Municipal de Obras 01 4.000,00
Secretario Municipal de Satde e Saneamento Basico a1 4.000,00
Secretario Municipal de Cidadania e Assisténcia Social 01 4.000,00
Secretario Municipal de Agricultura e Abastecimento e Pecudria 01 4.000,00
Secretério Municipal de Cultura 01 4.000,00
Secretério Municipal de Desenvolvimento 01 4.000,00
Secretario Municipal de Transporte 01 4.000,00

01 4.000,00

Secretario Municipal de Meio Ambiente
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ANEXO III
ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
GABINETE DO
PREFEITO
ASSESSORIA ESPECIAL DO
GABINETE DO PREFEITO
Secretaria |\ gecrataria da | |Sec. Municipal | |Sec. Municipat| | Sec- Mun. Sec. Mun. de Sec. Mun. de | | Sec. Mun. de | | Sec. Mun. de | [ gag Mun. de | | Sec. Mun. de Sec. Municipal
Adm|qﬁtra§éo Fazenda de Educaciio de Cultura Cldadam? Salide e Meio Agric.Pecuaria| | Obras, Serv. | ! ind. Comércio Desporto e de
Planejamento Agdo Social Saneamento Ambiente Aqicultura e | | Pub. Habit, e e Turismo Lazer Transportes
Pesca Urbanismo
I I
Conselhos
Autarquias Municipais
Fundos
Municipais
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ANEXO 111
GABINETE DO PREFEITO
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0o
PREFEITO
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ANEXO I

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
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ANEXO III
SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

SECRETARIA
MUNICIPAL DA
FAZENDA

Departamento de
Receita Tributaria

Diviséo de Cadastro e

Langamentos

e . . Departaments de
Coletoria Tesouraria Contabilidade Geral

Divisdo de Arrecadagio
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Departamento de
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ

Conselho Municipal de Educacdo

| ] | 1
Departamento de Apoio Administrativo Departamento de Apoio Pedagégico Rede Municipal de Ensino Departamento de Transporte Escolar
|
]
Conselho de Acompanhamento e Diretoria
Controle Social do FUNDEF de
Unidade Escolar
L ﬁ
Divisdo do Servigo de Secretaria de Unidade Escolar
Alimentag#io Escolar SEMAE
|
| 1 1
Conselho Municipat de Orientagio Escolar
Alimentacdo Escolar Supervisiio escolar Coordenagio Pedagogica

I [ Coordenaciode |
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ANEXO III
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
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SECRETARIA
MUNICIPAL DE
CULTURA

Conselho Municipa! de g
Cultura

Departamento de Departamento de

_ Diretoria de Biblioteca
Apoio Administrative

e Telecentro Diretoria de Aglio e
| : Eventos Culturais

Patrimonio Artistico e
Histérico-Cultural
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Secretaria Municipal da
Cidadania ¢ Assisténcia
Social
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ANEXO III ]
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E SANEAMENTO
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SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE E SANEAMENTO

Conselho Municipal de Satide

Fundo Municipal de Saiide
| | 1 |
Departamento de Apoio Departamento de Atenglo Departamento de Vigilancia 3 Departamento de Saneamento
Administrativo Bisica Saide Bisico

—

Divistio Médica

1
Divis#o de Fiscalizagfio de Satde Publica e

Vigilancia Sanitaria

-
Divisdo de Combate a Doengas
Epidemiolégicas

Setor de Enfermagem
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ANEXO III
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
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SECRETARIA MUNICIPALDE
MEWD AMBIENTE

Conselho Municipal
de Defesado Meio Ambiente
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do
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ANEXO III
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, PECUARIA, AQUICULTURA E PESCA
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Secretaria Municipal
de Agricultura,
Pecuaria, Agliicultura
e Pesca

Conselho Municipal
de Desenvolvimento Be
Rural Sustentavel

Departamento de
Apoio Administrativo

Diviséo de Divisiio de Divisio do
Desenvolvimento Desenvolvimento da. Desepvolvimento da
Agricola - Pecudria Agliculturae Pesca
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ANEXO III
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, SERVICOS PUBLICOS, HABITACAO E URBANISMO




Prefeitura Municipal De Trés Ranchos

SECRETARIA
MUNICIPAL DE DBRAS,

SERVICOS PUBLICOS,
HABITACAOQ EURBANISMO

Departamentode Aclio Departamento Municipal de

_ Departamento de Habitago
Urbana, Obras e £nigenharia Transito

Urbana e Rural

DivisHad

Divisiio de Obras Piblicas DivisToxde Servigos Bracasis NuminacioPiblica

Divisio de Uimpeza Pablica



Prefeitura Municipal De Trés Ranchos

ANEXO III ’
SECRETARIA MUNICIPAL DE INDUSTRIA, COMERCIO E TURISMO




SECRETARIA
MUNICIPAL DE
INDUSTRIA COMERCIO
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Conselho Munidpal de
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Departamento e Departamento de
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ANEXO III

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESPORTO E LAZER
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SECRETARIA MUNICIPAL
DE DESPORTO E LAZER

Divisao e

Divisao

de Desporto Comunitario
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ANEXO 111

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES
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SECRETARIA MUNICIPAL DE
TRANSPORTES

Bepartamento de Transportes,
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